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SECRETARIADO TECNICO DA ADMINISTRAÇÀO ELEITORAL 

STAE MUNISIPIU MANUFAHI 

 

Plano Operasional 2026-2027 

 

Introdusaun 

1. Plano Operasional hanesan matadalan atu organiza Eleisaun tuir prisipius fundamental 

hanesan tuir mai: 

➢ Directo 

➢ Secreto 

➢ Livre 

➢ Sufrajiu Universal 

2. Regras Jerais ba planu operasional hanesan tuir mai: 

➢ Quadro Legal 

➢ Komposisaun & Estrutura Operasional Munisipal 

➢ Processo preparativus Lojistika, komunikasaun ,Transporte no Administrasaun 

➢ Material Eleisaun nessesariu 

➢ Aktividaes Eleisaun no Apuramentu 

➢ Preparasaun relatoriu resultadu Bainhira kontajen remata 

➢ Movimentu kontrolu material Lojistika no seluk tan 

➢ Seguransa 

➢ Profile Munisipiu 

➢ Lista Eleitores 

➢ Sentru Votasaun no Estasaun de Votu 
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Quadru Legal 

 

➢ Artigo 65 ponto 1 Konstituisaun RDT 

➢ Dikreto lei Numero 1/2007 de 18 de Janeiru artigo 5, Secretariado Tecnico de 

Administrasaun Eleitoral ( STAE ) no knar atu prepara no hala’o simultaneamente   

( loron ida deit ) 

 

Kompozisaun & Estrutura Operasional Munisipiu Manufahi 

2. Equipa STAE ne’ebe hala’o knar iha Munisipiu Manufahi mak sai hanesan 

resposavel ba ezekusaun plano oprasional ba Eleisaun Prezidensial no Parlamentar 

iha Municipio Manufahi, ho Kompozisaun ,hanesan tuir mai; 

 

➢ Diretor /Responsavel Jeral   :  Angelo da Costa Corte Real 

➢ Sekretariado Administrasaun  :  Anabela da Silva 

➢ Patrimonio e Inventarizasaun  :  Ilario da Costa Martins 

➢ Oficial  Tecnico  Informatica           :  Zenedya Nelma Marçal 

➢ Oficial Edukasaun dos Votantes :  Anabela da Silva 

➢ Oficial Operador Sistema  :  Glenia Miranda Branco 

➢ Motorista    :  Casimiro da Costa e Silva 

➢ Limpezador    :  Angelita laranjeira Pinheiro 

➢  

Profile Munisipiu  Manufahi 

➢  Munisipiu  Manufahi,  iha  Postu Administrativo 4, Suku 30 (tolu-nulu) , Aldeia  129 

Atus ida, rua-nulu resin sia (129 ), total populasaun Munisipiu 73707 (Mane 37513 

no Feto 36294, total Eleitores rejistradu iha Munisipiu manufahi, 45286 ( Mane 

23895 no Feto 21391), Dadus provizoriu semi biometriku no biometriku 2024-2025, 

Sentru de Votasaun Munisipiu  Manufahi, 115  no  Estasaun Votasaun 136,  

➢  Quantidades ofisiais Brigaditas no ofisiais Eleitoral  sei kondiz ho Sentru  Votasaun 

no Estasaun Votasaun, sei halo ajustamentu ba Eleisaun sira iha futuru  2027-2028 
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Dadus Populasaun no Eleitores Munisipiu Manufahi 

Nu Postu 

Administrativu 

Suku Aldeia Total 

Populsaun 
Total 

Total Eleitores Total Total 

 

1 
Alas 6 21 

Feto Mane 

11877 

Feto Mane 

6671 

Sentru 

Votasaun 

Estasau

Votus 

 
 

5706 

 

6171 
3182 3489 

18 19 

 

2 Fatuberlio 5 23 

 

5881 

 

6165 12046 2972 3365 6337 19 23 

 

3 

 

Same 

 

8 55 19775 19985 39660 12515 13741 26256 57 71 

 

4 Turiscai 11 40 4932 5192 10124 2858 3455 6313 21 

 

23 

 

 

4 30 139 36.294 37.513 

 

73,707 

 

21.527 

 

 

24.05

0 

 

45,577 

 

115 

 

136 

 

Dadus  Brigadista no Ofisiais Eleitorais kada Postu Administrativu iha 

 Munisipal Manufahi 

nu Postu 

Administrativu 

Total  

Suku 

Total  

Eleitores 

Total 

Sentru 

votasaun 

Total Brigada Total 

Estasaun votu 

Total ofisiais 

eleitorais 

1 Alas 6 6671 18 18 19 190 

2 Fatuberlio 5 6337 19 19 23 230 

3 same 8 26256 57 57 71 710 

4 Turiscai 11 6313 21 21 23 230 

Grand total 30 45577 115 115 136 1360 
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CICLO ELEITORAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dadus Populasaun 

 

 

1.Pre – Eleisoens 

• Preparasaun no diskusaun proposta 

alterasaun ba lei 

• Atividade operasional 

• Regulamentu internu do STAE  

• Manual formasaun  

• Plano operasional e Lojistiku 

• Prosesu formasaun eleitoral 

• Preparativu ba Recenseamento 

Eleitoral 

• Publikasaun resultadu pre-kalendariu 

atu hahu  Primeira no segundu 

2.Atividades no Loron ba Eleisoens 

• Dek. Presidencial, markasaun loron 

eleisoêns  

• Kalendario Eleitoral ba eleisoens 

nebe prepara husi STAE tuir dekreto 

Prezidensial 

• Prossesu Kandidatura 

• Edukasaun votantes 

• Formasaun ba fiskais , observador, 

media no Monitorizador nst. 

• Siguransa husi PNTL 

• Loron votasaun 

• Resultadu e Apuramentu , Sentru 

votasaun, Munisipal , Nasional  

• Validasaun husi tribunal. 

3.Post – Eleisoêns 

• Rekolha Material Eleitoral ne’ebe 

uza ba Eleisoêns 

• Avaliasaun ba prossesu eleitoral 

n’eebe foin hotu 

• Prepara relatoriu final 

• PNTL sei manten seguransa ba 

komunidade sira atu evita 

konflitu  interese depois de 

eleisoêns 
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▪ Atividades Eleitoral iha Munisipiu Manufahi 

1. Recenseamentu Eleitoral no atualizasaun Baze Dadus Eleitoral ho Semi 

Biometriku  2024 no Renceamentu Eleitoral ho Baze Biometriku 2025 

 

Total Eleitores foun 1241 

Total Eleitor Atualizadu 8579 

Total Eleitores Atendementu 9820 

 
Atividade Recenseamentu Eleitoral no atulizasaun Baze Dadus Eleitoral ho semi 

Biometriku no Recenseamentu Eleitoral ho Baze Biometriku 2024-2025 
 

 Total Eleitor rejistradu iha Munisipiu Manufahi 
 

no Tinan 

 

Total Eleitor Feto Mane 

1 2024 

 

43811 20677 23134 

2 2025 45286 

 

21391 23895 

 

   Dadus Eleitor rejistu no Atualiza ho baze Biometriku 2025 
 

Data, Fulan-

Tinan 

Eleitor foun Eleitor Atualizadu Eletor out standing 

(seidauk atualiza) 

 
 

06 Jan-Dez 2025 

Feto 
 

Mane 
 

Total Feto Mane Total Feto Mane Total 
 

714 761 1475 5880 6133 12013 14797 17001 31798 

 

Grand Total 

 

1475+12013+31798=45286 ( rezultadu husi Munisipiu no Mobile ba  

                                                 Iha Postu Administrativu 3) 
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DEFINISAUN  

 

 

 
Direito Promove inscrisaun ba  

Sidadaun Timor oan ho idade 16 ba  
Leten no seidauk halo resenseamento 

 

 

 
Processo hadia / Atualiza dadus Eleitor  

Registado iha base dadus Eleitoral 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Atividade atendementu ba Eleitor konsentradu iha Eskritoriu STAE Munisipiu Manufahi- 
Same husi fulan Janeiru to’o Dezembro 2025 
 

Ressenseamento 

Eleitoral 

Actualizasaun  

Base dadus 

Prinsipiu 

Resenseamento 

Eleitoral 

Ofisiozu : eleitoral ne ita 

so bele hetan iha STAE/ 

So STAE deit mak bele 

Produz Kartaun Eleitoral 

Uniku : Katak 

kartaun eleitoral 

ne’e ita hetan ho 

nia numero 

Eleitoral ne’ebe 

mak uniko 

Obrigatorio: 
Cidadaun Timor oan 

ne’ebe mak atinge ona 

16 anos iha obrigatorio 

atu hetan Kartaun 
Eleitoral. 

 
 

Kontinu : Atendemento ba 

Kartaun Eleitoral koninua 

halao  , Exepto loron bo’ot 

, loron sexta sabado 

Domingu no 30 dias 
Antes Eleisaun hahu. 

 

Universal : Nakloke ba 

Ema hotu , ba 
Cidadaun Timor Oan 
sira , la hare ba kor , 

Religiaun ou Kultura.  
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Fulan : Janeiro – Dezembro 2025                                                           Munisipiu Manufahi   

Nu Fulan Eleitor Foun 

 

 

Total 

Eleitor 

Atualizadu 

Total Sub Total 

Feto Mane Feto Mane 

1 Janeiro 58 38 96 587 793 1380 1476 

2 Fevereiro 41 64 105 445 460 905 1010 

3 Março 21 32 53 314 314 628 681 

4 Abril 38 55 93 285 338 623 716 

5 Maio 17 22 39 137 164 301 340 

6 Junho 25 40 65 242 208 450 515 

7 Julho 63 68 131 533 439 972 1103 

8 Agusto 88 105 193 1016 810 1826 2019 

9 Setembro 56 46 102 275 295 570 672 

10 Outobro 36 35 71 151 137 288 359 

11 Novembro 76 66 142 149 122 271 413 

12 Dezembro 81 70 151 202 163 365 516 

 

Grand Total 

 

600 

 

641 

 

1241 

 

4336 

 

4324 

 

8579 

 

9820 

 

 Dadus Infrastrutura, Estrada, Eletrisidae no liña komunikasaun iha Munisipiu 

Manufahi 

Poatu 

Administrati

vu 

4 

Suku Aldeia Sede 

Komunitariu 

Estrada Etrisidade Liña 

Komunikasau

n 

iha laiha asesu la asesu asesu la asesu Asesu 

30 139 29 110 57 80 76 61 139 

 

Postu 

Admin. 

Alas 

 

suku 

 

Aldeia 

Sede 

komunitariu 

Estrada Eletridade Liña 

Komunikasau

n 

iha laiha asesu la asesu asesu la asesu 21 

 6 21 10 11 9 9 14 4 

 

Posstu 

Admin. 

Fatuberlio 

  Sede 

komunitariu 

Estrada Eletridade Liña 

Komunikasau

n iha laiha asesu la asesu asesu la asesu 

5 23 4 19 12 11 10 13 23 

 suku aldeia Sede Estrada Eletridade 
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Postu 

Admin. 

Same 

komunitariu Liña 

Komunikasau

n 

iha liha asesu la asesu asesu la asesu 

 8 55 12 43 29 26 38 17 55 

Postu 

Admin. 

Same 

Suku Aldeia Sede 

komunitariu 

Estrada Eletridade Liña 

Komunikasau 

 Iha  laiha asesu la asesu asesu la asesu 

 11 40 3 37 6 34 14 26 40 

 

Dadus preparativeu MovimentuTransporte tula material sensetivu no naun sensetivu ba 

Sentru votasaun ho Estasaun Votu iha Munisipal Manufahi 

Nu. Postu 

Administrativu 

Suku Sentru 

Votasaun 

Estasaun 

Votatasaun 

Total Transporte 

1 Alas 6 18 19 7 

2 Fatuberlio 5 19 23 9 

3 Same 8 57 71 19 

4 Turiscai 11 21 23 9 

Total 30 115 136 44 

 

Dadus Estimasaun Material Eleitoral Eleisaun Jeral 2023 no Ajusta ba Eleisaun 2027-

2028, Munisipal Manufahi 

Nu  Postu 

Administrativu 

Total Total material/estasaun  

votasaun 

Obs 

Sentru 

Votasaun 

Estasaun 

Votasaun 

Urnas Kabina Selus Tinta 

indelivel 

Estimasaun 

urna /estasaun 

3, estimsaun 

kabina/estasau

n 4, estimasaun 

selos/15 no 

tinta/estasaun 4   

1 Same 57 71 213 284 3195 284 

2 Alas 18 19 57 76 285 76 

3 Fatuberlio 19 23 69 115 345 92 

4 Turiscai 21 23 69 115 345 92 

Total              4 115 136 408 590 4170 544 
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Atividaes Eleisaun no Apuramentu iha Planu Jeral 

➢ Sei rekruta Ofisial apoiu Posto Administrativu, oficial apoiu Lojistika, Brigadas, 

polling staff, oficial Edukasaun Votantes  hodi prepara no organiza iha Sentrou 

Votasaun nebe estabelese iha Munisipiu Manufahi 

➢ Methode rekrutamento, sei reativa hikas Ofisial Votasaun nebe iha  

esperensia , liu-liu sira nebe servisu iha Eleisaun Lider Komunitariu no Eleisaun 

Jeral  liu  ba 

Formasaun 

➢ Formasaun ba Oficial Votasaun ( Brigada ) sei konsentra  iha Munisipiu no durasaun 

loron  hitu. 

➢ Formasaun ba Oficial Votasaun ( Polling Staff ) sei konsentra iha Posto 

Administrativo  ida-idak no durasaun loron tolu (3) 

 

Edukasaun Votantes 

➢ Atu garante partisipasaun Eleitores no assesu ba informasaun kona ba Eleisaun iha 

Munisipiu Manufahi sei servisu hamutuk ho NGO ( sosiadade Civil ) sei hala’o 

Edukasaun Votantes ba Eleitores ………….. iha Suku 30 no aldeias 139  iha 

Munisipiu Manufahi no ekipamentus nebe iha hanesan : 

➢ Layar Projector , Mikrofone , setengah menz, quadro mutin, Planflitus nst. 

 

Komunikasaun 

➢ STAE  Munisipiu  Manufahi garante komunikasau entre komponentes interligados 

iha prossesu Eleisaun utilize meios komunikasaun hanesan  

radio HT, HP apoio pulsa no telephone fixo. Atu kobre Sentru Votasaun tomak iha   

Munisipiu  Manufahi 
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Iluminasaun 

 

➢ Iha Munisipiu Manufahi bazeia ba  Eleisaun Jeral liu-ba iha tinan  2023 , barak liu 

hala’o iha sede Suku, sede aldeia nomos Eskola Primaria, maibe iha fatin barak mak 

laiha iluminasaun/eletricidade, ho razaun hirak ne’e mak ami husu apoiu lanternax  

ba fatin sira nebe ami indentifika  atu asegura prossesu Eleisaun. 

 

Estradas e Pontes 

 

➢ Baseia ba dadus nebe ami foti tuir kondusaun Estrada no ponte liga ba Sentru 

Votasaun iha area remotas hanesan: 

➢ Posto Administrativu Fatuberlio Suku Fahinehan, Bubussuso no Suku Caicasa, 

aldeia Ailalec  

➢ Posto Administrativu Alas, Suku Aitiuha, Mahaquidan no Suku Taitudac  

➢ Posto Administrativu Turiscai, ( Suku Fatucalo, Lesuata, Matorec, Liurai, Foholau, 

orana, Matorec, Mindelo  

➢ Posto Administrativu Same, Suku Babulo (Aldeia Nunu-Fu), Daisua (Aldeia Ria-

Tu),  Suku Hola-Rua ( Aldeia Anilumo, Diu-Nai, Blaro, Faliteho, Russo, Tirilolo no 

Hatu-Rae), Suku Tutuluro banhira iha Tempu udan la asesu transporte tanba ponte 

laiha no rai monu  

➢ STAE Munisipiu Manufahi Propoin ba Autoridade Munisipal  hodi orient aba 

Diresaun Estradas  no Pontes iha Munisipiu  atu hola Konsiderasaun no tau iha 

planu ( Horijonte ) hodi asegura prossesu Eleisaun Jeral 

 

Preparativus relatoriu no Apuramentu Munisipal 

➢ Kontagem de Votos sei hala’o iha Sentru de Votasaun bainhira votasaun remata 

➢ Brigada no presidente da meja sei akonpanha material sensitivu/non sensitivu mai 

Munisipiu hodi hala’o apuramentu Munisipal. 

➢ Apuramento Munisipal sei hala’o durante loron tolu no sei hetan partisipasaun husi 

Brigada Lima-nulu no presidente da meja tuir lista sorteiro, inklui mos Fiskais 

partido politikus, observadores Nasional / Internasional ,Media no monitorizador 
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Dadus Plano Movimento Transporte Material sensetivu no naun sensetivu Eleisaun  

Brigadista no Seguransa - PNTL 

Postu 

Administrativo 

Centr 

Votasaun 

Estasaun de 

voto 

Total 

Viaturas 
Kombustivel 

Pessoal 

Akompanha 

Material 

obs 

Alas  18 19 7 710 ltr 38  

Fatuberlio 19 23 9 837 ltr  46  

Same 57 71 27 1350 ltr 110  

Turiscai 21 23 6 1920 ltr 80  

Grand total 115 136 49 48417 ltr 274  

 

Seguransa 

➢ Segurança ba prossesu Eleitoral tomak sai hanesan knar ka responsabilidade PNTL 

hanesan : 

➢ Asegura material Eleitoral husi Nasional to,o iha Munisipiu 

➢ Asegura material Eleitoral bainhira desloka husi Munisipiu ba sentro Votasaun & 

Estasaun Votasaun 

➢ Asegura Sentru Votasaun iha loron Eleisaun  

➢ Asegura deslokasaun material sensitivu non sensitvu husi sentru Votasaun mai 

Apuramentu Munisipal  

➢ Mantein segurança durante Apuramentu Munisipal 

➢ Asegura Material sensitivu junta ho rejultado Apuramentu Munisipal ba 

Apuramentu Nasional iha Sede CNE Nasional 
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Faze II 

 

Lansamentu aktividade Resenseamentu Eleitoral no Atualizasaun Baze Dadus Estabeles 

iha Postu Administrativu ida-idak –iha Munisipiu Manufahi 

                 

Bazeia 

Baze Legal Resenseamento Eleitoral 

Konstituisaun Republika Demokratika Timor Leste Artigo 65 ponto 2 

Lei nu.19/2021 loron 8, fulan Setembro 

Alterasaun Dahuluk husi 

Lei nu. 6/2016 loron 25, Fulan Maio 

Lei Resenseamneto Eleitoral 

Dekretu Guverno nu. 12/2016 Loron 21, Fulan Setembro 

 

Haktuir 

 

Baze Legal Resenseamento Eleitoral 

Lei; 

 

1) KRDTL Art.65  Nu. 02 

2) Lei 6/2016, de 25 de Maio - Lei do recenseamento eleitoral 

3)  Lei Nº 19 / 2021 de 8 de Setembro, Primeira Alterac ̧ão à Lei n.o 6/2016, de 25 de 

maio, Lei do Recenseamento  

 

Relasiona 

Ho proposta nebe’e STAE aprezenta liu husi karta ‘nu, 104/DG-STAE/V/2015, Ho Asuntu: 

Kalendariu RE-ABD ba Eleisaun Lideransa Komunitariu 2015”. Kalendariu Resenseamentu 

Eleitoral no Aktualizasaun Baze de Dadus ba Eleisaun Lideransa Komunitariu 2015, hahu 

iha Fulan Maiu no Finaliza iha fulan Setembru 2015 nebe’e sei halao iha teritoriu tomak iha 

nivel Postu Administrativu no Munisipiu ho sekuensia aktividades hanesan tuir mai, 

 

Aktividdes 

Ba ETAPA II 

❖ Implemetasaun Actividade Socializasaun Informasaun Recenseamentu Eleitoral No 

Atendementu Eleitoral Ho Baze Biometrico, Iha Postu Adm. Fatuberlio iha Loron 

28, Julho to’o loron 01  fulan, Agusto  Tinan 2025 

❖ Implemetasaun Actividade Socializasaun Informasaun Recenseamentu Eleitoral No 

Atendementu Eleitoral Ho Baze Biometrico, Iha Postu Adm. Alas iha Loron 04 

Fulan Agusto, to’o loron 08 fulan Agusto Tinan 2025 
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❖  Implemetasaun Actividade Socializasaun Informasaun Recenseamentu Eleitoral No 

Atendementu Eleitoral Ho Baze Biometrico, Iha Postu Adm. Turiscai, iha loron 11 

Fulan Agusto to’o Loron 15 fulan, Agusto Tinan 2025 

 

ETAPA II 

❖ Kontinuasaun Implemetasaun Actividade Socializasaun Informasaun 

Recenseamentu Eleitoral No Atendementu Eleitoral Ho Baze Biometrico, Iha Postu 

Adm. Turiscai  iha Loron 06 Fulan Outubro, to’o loron 10 fulan Outubro Tinan 

2025 

❖  Implemetasaun Actividade Socializasaun Informasaun Recenseamentu Eleitoral No 

Atendementu Eleitoral Ho Baze Biometrico, Iha Postu Adm. Alas  iha Loron 20 

Fulan Outubro, to’o loron 24 fulan Outubro Tinan 2025 

 

❖  Implemetasaun Actividade Socializasaun Informasaun Recenseamentu Eleitoral No 

Atendementu Eleitoral Ho Baze Biometrico, Iha Postu Adm. Fatuberlio  iha Loron 

27 Fulan Outubro, to’o loron 31 fulan Outubro Tinan 2025 

 

❖ Anunsiu Publiku ba Aktidade Resenseamentu Eleitoral no Aktualizasaun Baze de Dadus  

❖ Lansamentu Aktividade Resenseamentu Eleitoral no Aktualizasaun Baze de Dadus ba 

Eleisaun Jeral 2023 iha Munisipiu, baze ba kalendariu Eleitoral 

❖ Implementasaun actividades Resenseamentu Eleitoral no Aktualizasaun Baze de Dadus 

ba Eleisaun Lideransa komunitariu 2015, hahu husi loron 11 Fulan Maiu to’o loron 14 

Fulan Agustu tinan 2015 ( hamotuk loron 66 ) 

❖ Asegura no restaura ( backup/restore ) dadus Resenseamentu Eleitoral no Aktualizasaun 

Baze de dadus ba Eleisaun Lideransa Komunitaria 2015, iha loron 17-19 Fulan Agustu 

Tinan 2015 

❖ Imprimi rezultadu provizoriu husi aktividade Resenseamentu Eleitoral no Aktulizasaun 

Baze de Dadus halao iha loron 19 fulan Agustu tinan 2015 

❖ Halo aktividade Ezebisaun no Mudansa iha loron 19-29 fulan Agustu tinan 2015 

❖ Imprimi rezultadu final Aktividades Resenseamentu Eleitoral no aktualizasaun Baze de 

Dadus ba Eleisaun Lideransa Komunitaria 2015 

❖ Aprezenta Rezultadu Final no numeru total Eleitor ba Comissão Nacional ba Eleções iha 

loron     7 fulan Setembru tinan 2015 

 

 

Preparasaun Tekniku 

Ω. Funsionario Resenseamentu Eleitoral no Aktualizasaun Baze de Dadus sira hamotuk 3 

kompostu hosi 

1. 1. Pesoas hanesan operador Sistema  
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2. 1. Pessoas hanesan Off. Apoiu IT 

 

 

Treinamentu  

Ω. STAE Munisipiu Organiza briefing ba funsionariu Resenseamentu Eleitoral no 

atendementu Eleitoral ho Baze Biometric nebe’e konsentra iha capital Munisipiu Manufahi 

iha dia,17-18 de Julho 2025. STAE uza nafatin funsionariu sira nebe’e halo ona servisu 

Resenseamentu Eleitoral no RE-ABD liu ba no sira iha ona konesementu no experiensia kona 

ba  utilizasaun komputados no sistema nebe’e iha 

 

Periodu Resenseamentu Eleitoral no RE-ABD 

▪ Prosesu Implementasaun Atividade Sosializasaun informasaun Recenseamento 

Eleitoral no Atendemento Eleitoral ho Baze Biometric no atividade refere halao 

ona  iha loron 28 fulan Julhu – loron to’o Dezembro 2025 no imprimi rezultadu 

kartaub biometrico Final ba Eleitores kada posto refere. 

▪ Rezultadu Final total Eleitores  

 

Alvu 

Ω. Alvu husi Resenseamentu Eleitoral no ABD ne’e maka sidadaun Timor Leste tomak 

nebe’e kompleta ona tinan 16 ba leten nebe’e seidauk rejista no mos sira nebe’e rejista ona 

maibe sira muda hela fatin, sira nebe’e kartaun Eleitoral lakon ka ahi han ou kartaun Eleitoral 

at tia ona. Alvu seluk mos maka votantes sira hotu nebe’e rejista ona kartaun eleitoral tuan 

(logo tuan). STAE sei emite fali kartaun eleitoral ho logo foun ba votantes hotu. 

 

Estratejia 

Ω. Prosesu RE-ABD sei utilize maquina Fargo nebe’e STAE sosa uluk ona antes no depois 

de Eleisaun, Equipamentos sira ne’e  sei monta iha Kapital Munisipiu no tuir mai sei monta 

mos iha Postu Administrativu hotu hodi atende Eleitores sira.Ho maquina fargo ne’e eleitor 

sira sei lori dokumentos komprovativos konaba sira nia estauto sidadania mai hasoru 

operador sistema sira no sei hasai sira nia dadus pessoal sei intruduz diretamente ba iha 

sistema no sei hasai sira nia fotografia no sira sei simu kedas sira nia kartaun Eleitor 

plastifikadu no iha kedas sira nia fotografia. 

 

Ω. Hare ba material RE-ABD nian nebe’e seidauk kompletu maka iha faze ida uluk STAE 

sei monta Equipa RE-ABD iha Kapital Munisipiu deit no wainhira material no 

Equipamentos kompletu ona maka STAE sei loke iha Postu Administrativu sira. 

 

Ω. Konaba funsionariu sira nebe’e sei halao servisu RE-ABD, STAE sei utilize nafatin 

funsionariu sira nebe’e uluk halao tiha ona aktualizasaun ho maquina fargo. Desizaun ida 

ne’e importante tamba funsionariu s ira ne’e simu tiha ona formasaun konaba maquina fargo 
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maka sira mos familiar ona ho Equipamentos ne’e oinsa atu aktua wainhira akontese 

problema tekniku. 

      

Ω. Kada equipa Postu Administrativu sei kompostu husi funsionariu nain rua nebe’e ida 

nudar operador sistema  no ida seluk nudar. Funsionariu sira ne’e sei responsabiliza ba RE-

ABD iha ida-idak nia Postu Administrativu no equipamentos tomak nebe’e sira utilize. 

 

Ω. Wainhira RE-ABD sei halo deit iha Munisipiu mak Funsionariu Postu Aministrativu nian 

sei apoiu ba equipa Munisipiu no iha momentu ne’e sira mos bele prepara’an diak liu tan par 

abele infrenta dezafiu nebe’e maka sira sei hasoru iha Postu Administativu.  

 

 

Funsionariu RE-ABD sira kompostu hsi; 

Ω. Responsabilidade Operador Sistema 

▪ Atu hatama no verifika dadus  nebe’e Eleitor sira fo 

▪ Atu halo back-up dadus ba external hardisk hodi haruka ba STAE Nasional iha 

Dili 

▪ Atu restore dados hosi external hardisk nebe’e haruka hosi Dili 

▪ Atu garante equipamentu hotu diak no atu utilize 

▪  

Ω. Responsabilidade Off. Apoiu IT 

 

▪ Atu  apoiu Operador Sistema hodi halao arkivu ba dokumentos hotu konaba 

Resenseamentu Eleitoral no ABD 

▪ Atu garante equipamentos hotu ho diak no atu utiliza 

▪ Atu ajuda questao tekniku wainhira presija 

 

➢ Parte Logistic  

▪ Kordena no apoio prosesu planeamentu mai husi departemento sira 

▪ Superviza no kontrola inventarizasaun no halo jestaun ba patrimonio 

ihaSTAE 

▪ Superviziona no asegura ajedukasaun no jestaun 

▪ Garante padraun ba ekipamentu material 

➢ Administrasaun Finansas 

➢ Formasaun 

 

    

Implementasaun Aktividade 

a. Kalendariu aktividade 

Hare iha kalendariu  (sei hare no prepara ho diak ) 
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1. Loron 11 Fulan maiu tinan 2015, Lansamentu RE-ABD ba Eleisaun Lideransa 

komunitaria 2015 

2. Loron 11-14 agustu RE-ABD (loron 66 util) 

3. Loron 17-19 Agustu 2015, back-up no restore dadus 

4. Loron 19 Agustu 2015, imprimi rezultadu RE-ABD provizoriu 

5. Loron 19-29 Agustus 2015, Ezibisaun no Mudansa ( 10 dias ) 

6. Loron 04 Setembru 2015, imprimi rezultadu RE-ABD final 

7. Loron 07 Setembru 2015, aprezenta rezultadu final total Eleitores ba CNE 

8. Loron 14-24 Setembru 2015, atende kartaun Eleitor lakon ( 10 dias ) 

 

b. Fatin Aktividade 

       Salao Postu Administrativu idak-idak iha Munisipiu Manufahi  

 

 

Equipamentu  

❖ Laptop, Finger, Telfone Kamera, Tablet Signature modem 

❖ Printer Fargo 

❖ Ribbon ho transfer film 

❖ Cleaning kits 

❖ Recibu no Cek List 

❖ Blank Eleitor Card 

 

 

Kombustivel 

Ω. STAE sei prepara kombustivel ho gerador hanesan alternative tamba iha postu 

administrative sira iha elektrisidade ou ka ahi nebe’e oras ne’e dau-daun funsiona hela  

 

 

Transporte 

1. 2 Viaturas STAE Munisipiu, rua ne’e  diak no hodi halo atividade ba atendemento 

RE-ABD iha posto 

2. Ho aktividade  nebe’e iha STAE Munisipiu sei koordena ho Administrasaun 

Munisipiu Manufahi hodi hare konaba Distribuisaun Material no Equipamentos RE-

ABD ba postu administrativo sira  

 

 

Armajen 

Ω. Fasilidades armajenamentu sei prepara iha Munisipiu no Postu administrativu sira atu 

bele rai material no equipamentu RE-ABD nian. Maioria armajen sira ne’e aproriadu husi 

Munisipiu no Postu Administrativu. STAE mos sei iha ninia armajen iha STAE Munisipiu  
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hodi rai material sira ne’e antes  haruka ba Postu Administrativu nune’e mos depois de RE-

ABD material sira ne’e sei lori fali mai rai iha armajen STAE Munisipiu 

 

Siguransa 

Ω. STAE Munisipiu iha ona mekanismu oinsa atu halo koordenasaun  ho parte siguransa 

nian iha Munisipiu hodi bele asegura prosesu Resenseamentu Eleitoral no ABD ho 

Administrasaun Munisipiu I Postu Administrativu hanesan halao tia ona iha tinan sira liu 

ba. 

 

 

    Aktividade Durante Prosesu RE- ABD 

▪ Postu administrative ida sei iha Operador Sistema no off. Apoiu IT ida sei halo 

operasaun ba sistema ho equipamentos RE-ABD nebe’e prepara ona 

▪ Operador 2 no Off. Apoiu 1 ba halo atendemento ba iha postu administrative ida-

idak nebe’e deside husi Diretur STAE Munisipiu 

▪ Operador no Off. Apoiu IT sira sei hela iha Postu Aministrativu tuir orientasaun 

nebe’e iha 

▪ Operador ho Off. Apoiu IT mak sei organiza prosesu RE-ABD iha nivel Postu 

Administrativu 

▪ Diretur STAE  akompanha funsionarios teknik sira ba Postu Administrativu atu 

hatene Progresu husi RE-ABD ne’e rasik 

 

 

Requizitos ba RE-ABD 

Ω. Resenseamentu Elaitoral halo ba sidadaun Timor leste nebe’e; 

 

▪ Tinan 16 no kompleta tinan 17 iha loron/tinan Eleisaun 

▪ Seidauk tuir resenseamentu Eleitoral 

▪ Sidadaun Timor Leste Foun 

▪  

 

Ω. Dokumentu nebe’e presija atu lori maka hanesan; 

 

  Sertidaun RDTL original no foto kopia tahan ida 

 Bilhete de Identidade BI 

 Passaporte Timor Leste Validu no foto kopia tahan ida 

 Sertidaun Nasionalidade husi Ministerio Justisa ba sidadaun Timor Leste 

foun no foto kopia tahan ida 

 

Ω. Aktualizasaun Baze dadus Eleitoral ne’e loke ba sidadaun Timor Leste nebe’e; 
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 Muda hela fatin 

 Naran, Tinan ou Hela Fatin iha Kartaun sala 

 Kartaun Eleitoral Lakon 

 

Ω. Dokumentu nebe’e presija atu lori maka hanesan; 

 

 Deklarasaun husi Xefe Suku ba Eleitor hirak nebe’e muda hela fatin 

  Sertidaun RDTL orizinal no foto kopia tahan ida 

 Bilhete de Identidade BI 

 Passaporte Timor Leste Validu no foto kopia tahan ida 

 Deklarasaun lakon husi PNTL ba Eleitor hirak nebe’e kartaun Eleitor 

lakon 

 

Ω. Imformasaun sira nebe’e Funsionariu RE-ABD sei foti ou rejista husi Eleitor sira 

maka; 

 

1. Loron Moris 

2. Naran Kompletu 

3. Sexu 

4. Aman nia Naran 

5. Inan nia Naran 

6. Moris Fatin ( Munisipiu, Postu Administrativu, Suku no Aldeia ) 

7.  

8. Numeru Dokumentus (  Bilhete de Identidade ,Sertidaun RDT) ka 

Passaporte nebe’e sei Moris 

9. Assinatura ka Hanehan liman
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 PROSESO ELEITORAL SIRA 

 

Ω. Resenseamento Eleitoral no Aktualizasaun Baze Dadus e Ezibisaun ho Mudansa   

((haktuir ona iha konstituisaun da Republika Demokratika de Timor Leste (CRDTL) iha 

artigu 65º  Pontu 2 ) 

▪ Resenseamento Eleitoral katak prosseso rejista ema nia dadus atu hetan 

dokumentos legais ( kartaun Eleitoral ) hodi ba tuir Eleisaun 

 

▪ Aktualizasaun Baze Dadus katak hafoun ka Hadia fila-fali dadus sira nebe’e 

rejista tiha ona 

 

▪ Ezibisaun ho Mudansa katak STAE sei Imprimi lista Eleitor ka Recenseamento 

hodi hato’o ba iha sukus ida-idak atu nune’e ema bele ba hare ninia dadus no 

hato’o reklamasaun interesante nebe’e iha 

 

▪ Ezibisaun ho mudansa aktividades ikus hosi RE-ABD  hodi bele hatene Eleitores 

por Munisipiu, Postu administrativu no Suku i to’o Aldeia 

 

▪ Atu garante nune’e STAE bele halo plano preparativu ba administrativu no 

Lojistiku nebe’e diak no apropriadu  

 

Votantes nebe’e Mate ona 

 

Ω. STAE sei prepara lista ida nebe’e distribui ba iha Suku atu nune’e bele rejista ema sira 

nebe’e mate ona. Hafoin lista sira ne’e sei entrega mai STAE no sei dezenvolve sistema iha 

server nebe’e sei arquivu dadus konaba votantes sira nebe’e mate ona 
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Aktividade Jeral 

 

 

 

        Preparasaun 

 

 

   

Distribuisaun 

Equipamentos      

RE-ABD STAE 

Nas. Mai 

Munisipiu 

 

Hahu Prosesu RE-

ABD iha STAE  

Munisipiu, 11 

Maiu-14 Agustu 

2015 

 

Distribuisaun 

Equipamentos       

RE-ABD ba 

Postu 

Administrativu 

 Hahu RE-ABD iha 

Postu 

Administrativu, 25 

Maiu-14 Agustu           

2015 

 

 

 

Lojistiku 

Nasional e 

Diretur STAE 

Munisipiu 

 Sentru RE-ABD sei 

loke iha Eskritoriu 

STAE Munisipiu 

 Lojistiku STAE 

Munisipiu e 

Diretur. STAE 

Munispiu 

 Operador 1 no 

Off.apoiu  IT 

1=2Pessoas, ba 

Atendemento RE-

ABD kada Postu 

Administrativu 

 

 

 Hanoin hamotuk, Susesu ba Eleisaun Munisipal 2027 ,  Eleisaun presidensial 2027 no 

Eleisaun Parlamentar 2028       

iha ita nia  Munisipiu Manufahi 
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Ω. Aktividades nebe’e STAE Munisipiu antes ne’e halao maka; 

 

 Aktividade Rutinas ABD 

  Lista kona ba Centru Votasaun no Estasaun Votu nian I Viaturas apoiu 

PNTL 

  Plano Movimentu no Lista Transporte 

 Plano Formasaun’ 

 Plano Lojistiku delivery material 

 Profile Munisipiu Manufahi 

 Lista Naran Centru Votasaun no Estasaun iha Munisipiu tomak 

 Mapa fatin Centru Votasaum no Estasaun Votu ba area remotas nebe’e 

laiha;Estrada. Elektrisidade no komunikasaun 

 Lista total elementos PNTL Munisipiu to’o ba Postu Administrativu sira 

 Lista kareta Estadu iha Munisipiu Manufahi 

 Klima iha Munisipiu Manufahi Fulan Janeiru to’o Dezembru 

 Lista Brigada no ofsial Esyasaun Votu sira 

 Mapa Munisipiu nian 

 Termo referensia ba Brigada no ofisial votu sira nian 

 Lista  numeru Votante Munisipiu Manufahi nian 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


